
5. ห้องสมุดส านักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม 
 

ข้อปฏิบัติการใช้ห้องสมุดเครือข่ายความร่วมมือ 
  1. ผู้มีสิทธิในการยืม บุคลากรของหน่วยงานเครือข่าย 

 
  2. การเข้าใช้บริการ แสดงแบบฟอร์มการยืมระหว่างห้องสมุดพร้อมบัตรประชาชนที่เคาน์เตอร์บริการห้องสมุดเครือข่ายในครั้งแรกที่มาติดต่อ 

 
     2.1 สิทธิในการยืม  
          - ประเภทสารนิเทศ 
          (ระยะเวลาการยืม) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
           - จ านวนสารนิเทศ 

ประเภทสารนิเทศ                                                  ระยะเวลายืม 
• หนังสือภาษาไทย                                                        7 วัน 
• หนังสือภาษาต่างประเทศ                                              7 วัน 
• สิ่งพิมพ์รัฐบาล                                                           7 วัน 
• ผลงานทางวิชาการของกระทรวงยุติธรรม                           7 วัน 
• วิทยานิพนธ์ / ภาคนิพนธ์                                               7 วัน 
• รายงานวิจัย                                                               7 วัน 
• วารสารเก่า (ฉบับล่วงเวลา)                                             3 วัน 
• VCD / CD / DVD                                                        7 วัน 
• พระราชบัญญัติ*                                                         
• หลักสูตรผู้บริหารระดับสูง (บ.ย.ส.)*                                                         
*หมายเหตุ : ใช้บริการเฉพาะภายในห้องสมุด 
 
5 รายการ / คน 
 

     2.2 การยืมต่อ (Renew) 1 ครั้ง 
สามารถโทรแจ้งเคาน์เตอร์บริการได้ที่เบอร์ 15316 หรือผ่านระบบห้องสมุดอัตโนมัติ 
http://210.246.159.110/opac/member/login.aspx 
 

     2.3 หลักฐานในการยืม Slip รายการยืมพร้อมก าหนดส่ง 
 

     2.4 การแจ้งเตือน (ค่าปรับ) แจ้งเตือนทาง E-mail ล่วงหน้า 
 

     2.5 ค่าปรับ ประเภทสารนิเทศ                                                    ค่าปรับ 
• หนังสือภาษาไทย                                              3 บาท / เล่ม / วัน 
• หนังสือภาษาต่างประเทศ                                    3 บาท / เล่ม / วัน 
• สิ่งพิมพ์รัฐบาล                                                 3 บาท / เล่ม / วัน 
• นวนิยาย                                                        3 บาท / เล่ม / วัน 
• ผลงานทางวิชาการของส านักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม     3 บาท / เล่ม / วัน 
• พระราชบัญญัติ                                                3 บาท / เล่ม / วัน 
• วารสารเก่า (ฉบับล่วงเวลา)                                  3 บาท / เล่ม / วัน 
• VCD / CD / DVD                                             3 บาท / แผ่น / วัน 
• วิทยานิพนธ์ / ภาคนิพนธ์                                     5 บาท / เล่ม / วัน 
• รายงานวิจัย                                                     5 บาท / เล่ม / วัน 
• หลักสูตรผู้บริหารระดับสูง (บ.ย.ส.)                         5 บาท / เล่ม / วัน 
• วารสารใหม่                                                     5 บาท / เล่ม / วัน 
 

     2.6 กรณีไม่คืนหนังสือ 1. ทวงถามจากผู้ยืมโดยตรงก่อน 
2. ประสานบรรณารักษ์ให้ช่วยติดตาม 
 

     2.7 กรณีลาออก 1. ตรวจสอบสารนิเทศที่ค้างส่ง 
2. แจ้งรายชื่อบุคลากรที่ลาออกให้ห้องสมุดเครือข่ายทราบ (กรณีมีการยืม-คืนระหว่างห้องสมุด) 
 

     2.8 กรณีช ารุด/สูญหาย - 
 

  3. ระยะเวลาในการด าเนินการ - 
 

  4. วิธีการจัดส่ง - 
 

  5. ค่าบริการ - 
 

  6. การสูญหายระหว่างการขนส่ง - 
 

  7. เวลาท าการ วันจันทร์ - ศุกร์ เวลา 08.30 - 16.30 น. 
 

  8. การติดต่อสื่อสารระหว่างห้องสมุด Facebook : ห้องสมุดส านักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม 
 

  9. เบอร์ติดต่อ 02 141 5316 
 

  10. สถานที่ตั้ง อาคารราชบุรีดิเรกฤทธิ์ (อาคาร A) ชั้น 7 


